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คำนำ 

คู มือการใชงานโปรแกรมฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื ่ออธิบายการทำงานตลอดจนวิธีการใชคำสั ่งในหนาจอตาง ๆ ของ

โปรแกรมระบบงาน โดยแบงเน้ือหาออกเปน 2 สวน  ดังน้ี    

1) การใชโปรแกรมเบ้ืองตน โดยในสวนของเนื้อหาจะเริ่มอธิบายตั้งแตวิธีการใชงานโปรแกรม วิธีการเขาสูโปรแกรม 

การเขาสูเมนูหลักและเมนูยอยของงานตาง  ความหมายของสัญลักษณตาง ๆ ในระบบ  การบันทึกขอมูลประเภทตาง ๆ  และ

วิธีคนหาขอมูล 

2) อธิบายวิธีการใชงานระบบระบบการขออนุญาตนำเขา สงออก และนำผานซึ่งสัตวปาตามอนุสัญญาไซเตสแบบไร

เอกสาร (e-Form)  ในขั้นตอนการทำงานและวิธีใชคำสั่งในหนาจอทำงานน้ัน ๆ  
 

ซึ่งผูจัดทำหวังเปนอยางย่ิงวาคูมือการใชงานโปรแกรมระบบงานฉบบันี้ จะชวยใหผูใชไดรบัประโยชน และสามารถใช

ระบบงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด  
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1. การใชโปรแกรมเบ้ืองตน 
 

1.1 วิธีการใชงานโปรแกรมเบ้ืองตน 
 

1.1.1 การเขาสูระบบงาน (Log in) 
 

1) ใหพิมพ URL ตามที่ไดรบัในชองท่ีอยู (Address) ของ Browser จากน้ันกดปุม Enter บนแปนพิมพ ระบบจะ
แสดงหนาจอสำหรับการ Log In เพื่อเขาระบบงานขึ้นมาให ดังภาพ 

 

 
 

2) ใหพิมพ “รหัสผูใช” ในชอง Username และ “รหัสผาน” ในชอง Password แลว Click ที่ปุม “Log in”  เพ่ือ

เขาสูระบบงาน  โดยระบบจะแสดงหนาจอ Dashboard สำหรับใชระบบงานขึ้นมาใหดังภาพ ทั้งนี้เมนูและ

ขอมูลที่แสดงจะขึ้นอยูกับสิทธิในการเขาใชระบบงานของผูใชและกลุมผูใช ดังภาพ 
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1.1.2 การใชงานเมนูของระบบงาน 
 

เมื่อตองการเขาสูหนาจอการทำงานของระบบโดยผานเมนูการใชงาน ให Click ที่ปุม     ท่ีอยูมุมบนซายของ

หนาจอ  ระบบจะแสดงแถบเมนูการทำงานข้ึนมาใหทางดานซายของหนาจอ ดังภาพ 

 

 
 

 กดปุมนี้ เมือ่ตองการใหระบบแสดงแถบเมนูการ
ใชงาน และกดซ้ำอีกครั้งเมื่อตองการซอนเมน ู
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 เมื่อตองการขยายเมนู ใหเล่ือนเมาสไปไวบนแถบเมนู และเมื่อเล่ือนเมาสออกจากแถบเมนู แถบเมนูจะลดขนาดลง 

แตถาตองการใหแถบเมนูขยายคงที่ให Click ที ่  ท่ีมุมซายลาง ดังภาพ 

 

 
 

1.1.3 การออกจากระบบงาน (Log out) 
 

เมื่อตองการออกจากระบบงาน ให Click ที่ปุม    ที่อยูมุมบนขวาของหนาจอ  แลวให Click ที่ปุม “ออกจาก

ระบบ”   ดังภาพ 
 

 

กดปุมนี ้เมือ่ตองการใหระบบแสดงแถบเมนูการ
ใชงานอยูอยางคงที ่
 

Click ที่ปุมนี้เมือ่ตองการออกจาก
ระบบงาน (Log 0ut) 
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1.1.4 การเปลี่ยนรหัสผานและเปลี่ยนแปลงขอมลูสวนบุคคล 
 

 เมื่อผูใชตองการเปลี่ยนรหสัผาน ให Click ที่ปุม ”แกไขรหัสผาน”   ดานขวาลางของกรอบขอมูล

สวนบุคคล ดังภาพ    
 

 
 

 โดยจะปรากฏหนาจอสำหรับเปล่ียนรหัสผานแสดงข้ึนมาให ดังภาพ 
 

 
 ผูใชสามารถเปลีย่นรหัสผานได โดยการพิมพรหสัผานเดิม จากนั้นจึงพิมพรหัสผานใหม และพิมพยืนยันรหัสผานใหม

อีกคร้ัง เมื่อเรียบรอยแลวให Click ที่ปุม “เปล่ียนรหัสผาน” เพ่ือทำการยืนยันการเปลี่ยนรหสัผาน และเมื่อเขาทำงานในระบบ

คร้ังตอไปก็สามารถใชรหัสผานใหมไดทันท ี

 ถาผูใชตองการแกไขขอมูลสวนบุคคล ให Click ที่ปุม ”แกไขขอมูลสวนบุคคล”   ดานขวาลาง

ของกรอบขอมูลสวนบุคคล ดังภาพ 
 

 
 

 โดยจะปรากฏหนาจอสำหรับเปล่ียนขอมูลสวนบคุคลแสดงขึ้นมาให ดังภาพ 
 

Click เลือก “แกไขรหัสผาน” 

 พิมพรหัสผานเดิม 
 พิมพรหัสผานใหม 

 พิมพยืนยันรหสัผานใหม 

Click เลือก “แกไขขอมูลสวนบคุคล” 
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 จากภาพ ใหเลอืกหัวขอที่จะแกไข โดยผูใชสามารถแกไขไดเพียงคร้ังละ 1 หัวขอตอการกดบันทึกเทานัน้ เมื่อแกไข

ขอมูลเสร็จแลวให Click ที่ปุม “บันทึก”   
 

1.1.5 การกำหนดเง่ือนไขการคนหา และแสดงขอมลูตาง ๆ ในระบบ 
 

1) การคนหาแบบกำหนดเงื่อนไข 

ให Click ที่ปุม  ระบบจะแสดงหนาจอสำหรับกำหนดเง่ือนไขในการคนหาข้ึนมาให ดังภาพ โดยผูใช

สามารถระบุเง่ือนไขบางสวน หรือไมระบุเง่ือนไขเพื่อใหแสดงขอมูลท้ังหมดก็ได 
 

 
 

เมื่อกำหนดเง่ือนไขเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม  เพื่อใหระบบแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไข

ที่กำหนด กรณีตองการยกเลิกเง่ือนไขการคนหา ให Click ที่ปุม  
 

2) การแสดงขอมูล 

หนาจอแสดงผลตามเง่ือนไขการคนหาขอมลู หรือหนาจอการทำงานหนาแรก ระบบจะแสดงเปนตารางสรุป 

List รายการขอมูลตามเง่ือนไขที่คนหา หรอืรายการขอมลูที่เคยบันทึกขอมลูไว หรอืรายการทีร่อรับขอมูลที่สงมาจากผูยื่นคำ

รองขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 กดปุมนี้ เมือ่ตองการใหคนหา
ขอมูลตามเง่ือนไขที่กำหนด 
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ผูใชสามารถ Click รายการที่ตองการตรวจสอบหรอืบันทึกขอมูล จะปรากฎหนาจอสำหรับการบันทึก/แกไข

ขอมูล หรือการแสดงขอมลูรายละเอยีดตาง ๆ ขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 

1.1.6 เงื่อนไขการกรอกขอมลู 
 

 ชองที่บังคับใหกรอกขอมูล จะมีสัญลกัษณ * (ดอกจันสีแดง) หากไมกรอกขอมูลในชองดังกลาวระบบจะไม

อนุญาตใหบันทึกขอมูล 
 

 Click รายการขอมูลที่ตองการ เพื่อให
ระบบแสดงรายละเอยีดขอมูล 
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 เลือกจากรายการเลือก ชองบันทึกขอมูลประเภทใหเลือก จะมีคำวา “เลือกขอมูล” แสดงใหในชอง เชน 

ตำบล/อำเภอ/จังหวัด เปนตน ใหพิมพคำหรือขอความบางสวน ระบบจะแสดงรายการขอมูลข้ึนมาใหเลือก 

ดังภาพ  
 

 
 

 ชองบันทึกขอมูลประเภทวันที่ มีวธิีการบันทึกขอมูลวันที่ 2 วิธี ดังน้ี   

1. เลือกจากปฏิทิน  ให Click ที่ชองวันที่ ระบบจะแสดงปฏิทินให เลือกวันที่ที่ตองการ  
 

 

  

สัญลักษณ * (ดอกจันสีแดง) เปนชอง

รายการที่บังคับกรอกขอมูล 
 

ชองเลอืกขอมูล ใหพิมพคำหรอืขอความ

บางสวน ระบบจะแสดงรายการใหเลือก 

ชองวันที่  ให Click เลือกวนัท่ี จากปฏิทิน 
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2. พิมพวันท่ีเอง โดยใหพิมพตัวเลข 8 หลักติดกัน เชน  31012512  (วันเดือนป) ระบบจะใสขีดคั่น

ระหวางวัน  เดือน ป ใหอัตโนมติั ดังตัวอยาง  
 

 
 

  

ชองวนัที่  ตัวเลข 8 หลกั (วันเดอืนป)  ติดกนั 

แลวกด Enter 
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1.1.7 ความหมายของสัญลกัษณ (ICON) 
 

 ใชเมื่อตองการกลับหนาเมนูหลักของระบบ 
  

 ใชเมื่อตองการไปที่หนาจอ  บริการ/Service ที่ผูใช (User) ไดรบัสิทธิ 
  

 
ใชเมื่อตองการใหแสดงแถบเมนกูารทำงานหลักของระบบ 

  

 
ใชเมื่อตองการบนัทึกขอมูล 

  

 
ใชเมื่อตองการแกไขขอมูล 

  

 
ใชเมื่อตองการลบรายการขอมลู 

  

 
ใชเมื่อตองการเปดหนาจอกำหนดเง่ือนไขในการคนหาขอมลู ตามเง่ือนไขที่กำหนด 

  

 
ใชเมื่อตองการคนหาและใหแสดงขอมูลตามเง่ือนไขที่กำหนด 

  

 
ใชเมื่อตองการเคลียรขอมลูในหนาจอการทำงานใหวาง 

  

 
ใชเมื่อตองการคัดลอกขอมลู 

  

 
ใชเมื่อตองการแสดงรายละเอียดและแกไขขอมลู 

  

 
ใชเมื่อตองการแสดงรายละเอียดขอมูล 

  

 
ใชเมื่อตองการนำเขาไฟล หรือรปูภาพ 

  

 
ใชเมื่อตองการใหระบบสงขอมูลใหหนวยงานหรือระบบงานอ่ืน 

  

 
ใชเมื่อมีการแสดงพิกัดแผนที ่

  

 
ใชเมื่อตองการดึงขอมูลจากบตัรประจำตัวประชาชน โดยใชเคร่ืองอานบตัร  

  

 
ใชเมื่อตองการดึงขอมูลบุคคลจากช่ือผูย่ืนคำขอท่ีกรอกไวแลว 

  

 
ใชเมื่อตองการดึงขอมูลบุคคลจากฐานขอมูลของระบบ 

  

 
ใชเมื่อตองการสั่งพิมพรายงานออกทางเคร่ืองพิมพ 

  

 
ใชเมื่อตองการใหระบบออกรายงานในรูปแบบไฟล Microsoft Word 

  

 
ใชเมื่อตองการใหระบบออกรายงานในรูปแบบไฟล Microsoft Excel 
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2. การขอรับใบอนุญาต/ใบรับรอง 
 

ผูประกอบการจะสามารถขอใบอนญุาตได 4 ประเภท คือ ขอนำเขา ขอสงออก ขอสงกลับออก และขอนำผาน เมื่อ

ผูประกอบการลงชือ่เขาใชระบบงานแลวตองการขอใบอนุญาตนำเขา หรือสงออก สงกลับออก หรือขอนำผานใหเร่ิมจากหนา 

Dashboard ของระบบ ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ถาตองการขอใบอนุญาตนำเขา ให Click ที่ “ขอนำเขา”  ถาตองการขอใบอนุญาต

สงออก ให Click ที่ “ขอสงออก”  ถาตองการขอใบอนุญาตสงกลับออกไป ให Click ที่ “ขอสงกลับ

ออกไป”  หรือถาตองการขอใบอนุญาตนำผาน ให Click ที่ “ขอนำผาน”  แลวจะ

ปรากฏหนาจอดังภาพ 

 

เลือกทีน่ี่ เพ่ือขอใบอนญุาตนำเขา 

เลือกทีน่ี่ เพือ่ขอใบอนญุาตสงออก 

เลือกทีน่ี่ เพ่ือขอใบอนญุาตสงกลับออกไป 

เลือกที่นี่ เพ่ือขอนำผาน 
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3. เลือกที่ต้ังสำนกังาน 

2. เลือกผูมอีำนาจผูกพัน 

1. กรอกขอมลูผูติดตอ 

สามารถเลือกขอมูลผูติดตอไดจากที่นี ่
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 จากภาพ ใหกรอกขอมูลในสวนตาง ๆ ไดแก ท่ีตั้งสำนักงาน ผูมีอำนาจลงนาม และขอมูลผูติดตอ หลงัจากนั้น Click 

ที่ปุม “บันทึก”  แลวโปรแกรมจะสามารถแสดงแถบอื่น ๆ ไดแก รายละเอียด บญัชีแนบทาย เอกสารแนบ และแบบ

คำขอ สป.4 โดยขั้นตอนถัดไป ให Click ที่แถบ “รายละเอียด”  แลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ผูประกอบการสามารถกรอกขอมูลไดเองทั้งหมด หรือเพื่อความสะดวก ผูประกอบการสามารถคัดลอก

ขอมูลจากคำขอใบอนุญาตท่ีเคยย่ืนมาแลว โดยใหเลือกใบคำขออนุญาตท่ีใกลเคียงกับที่กำลังขออยู เพื่อใหสามารถปรับเปลี่ยน

ขอมูลใหนอยที่สุด เมื่อกรอกขอมูลในแถบรายละเอียดเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม “บันทึก”  แลวให Click ที่แถบ 

“บัญชแีนบทาย”  แลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพ 
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 จากภาพ ผูประกอบการสามารถ Click ที่ “เพิ่มรายการ”  แลวโปรแกรมจะใหเลือกประเภทของ

รายการ ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ให Click เลือก “สัตวมีชีวิต” หรือ “ซาก” หรือ “ผลิตภัณฑ” เมื่อ Click แลว จะมีหนาจอใหกรอก

รายละเอียดของสัตวที่จะขออนุญาต ดังภาพ 
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 จากภาพ ใหกรอกขอมูลตาง ๆ ของสัตว ซึ่งผูประกอบการสามารถคัดลอกขอมูลจากการขออนุญาตที่เคยย่ืนมาแลว  

โดย Click ที่ปุม “อางอิงใบอนุญาตนำเขา”  และเลือกขอมูลที่ตองการคัดลอกแลว โปรแกรมจะนำขอมูลที่

เคยยื่นมากรอกใหอัตโนมัติ เมื่อกรอกขอมูลเสรจ็แลว ให Click ที่ปุม “บันทึก”  แลวให Click ที่แถบ “เอกสารแนบ” 

 แลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพ  
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 จากภาพ ใหแนบเอกสารแนบที่ใชประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต โดยอยางนอยตองแนบ สำเนาใบสั่งสินคา หรือ

สำเนาใบกำกับภาษี และตองกรอก Invoice No. และ Invoice Date ในสวนของขอมูลผูขอรับใบอนุญาตทั้งที่เปนบุคคล

ธรรมดา หรือนิติบุคคล โปรแกรมจะนำเอกสารแนบจะขอมูลผูใชมาแนบใหอัตโนมัติ ผูใชสามารถ Click ดูเอกสารแนบเพ่ือ

ตรวจสอบได หากไมถูกตองก็สามารถลบและแนบใหมได เมื ่อผูใชบันทึกขอมูลในสวนนี้เสร็จ ให Click ที่ปุม “บันทึก” 

 และ Click ที่แถบ “แบบคำขอ สป.4”  แลวระบบจะแสดงรายงานคำขอใบอนุญาต สป.4 ตาม

ขอมูลที่ไดบันทึกไปท้ังหมด ดงัภาพ 
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 จากภาพ หากตรวจสอบขอมูลแลวถกูตอง ให Click ที่ปุม “ตรวจสอบและยืนยัน”  และ Click 

ที่ปุม “ยืนยัน”  อีกครั้ง แลวโปรแกรมจะแสดงขอมูลทั้งหมดใหตรวจสอบ หากตรวจสอบแลวถูกตอง ให Click ที่ปุม 

“ยืนยัน / ไปข้ันตอนถัดไป”  และ Click ที่ปุม “ยืนยนั / ขั้นตอนถัดไป”  อีก

คร้ัง โปรแกรมจะแสดงหนาจอขอรับ OTP ทางอีเมล ให Click ที่ปุม “ขอรหัส OTP”  ดังภาพ 
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 จากภาพ หลังจาก Click ที่ปุม “ขอรหัส OTP” แลว ระบบจะสง OTP ไปใหทางอีเมล ใหนำ OTP ที่ไดรับแจงมาใส

ในหนาจอ ดังภาพ 
 

 
 

 
 จากภาพ ให Click ที่ปุม “ยืนยัน”  เปนการเสร็จสิ้นการสงคำขอใบอนุญาต และโปรแกรมจะแสดงหนาจอ 

ดังภาพ 
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 จากภาพ ให Click ที่ปุม “กลับสูหนาหลัก”  เพื่อกลับไปสูหนาจอ Dashboard เปนการเสร็จส้ินการทำ

คำขอใบอนุญาตนำเขา สงออก สงกลับออกไป หรือนำผาน ในขั้นตอนตอไปตองรอใหเจาหนาที่ทำการรับคำขอ พิจารณาตำขอ 

และอนุมัติใบอนุญาต เมื่อถึงขั้นตอนนี้ ระบบจะแจงใหผู ประกอบการไปชำระเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาตผานทางหนา 

Dashboard ของผูประกอบการ ดังภาพ 

 

 
 

 จากภาพ ให Click ที่ปุม “รอชำระเงิน”  แลวโปรแกรมจะเขาสูหนาจอเพ่ือการชำระเงิน โดยผูประกอบการ

สามารถชำระเงินได 3 รูปแบบ ดงัภาพ 
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 จากภาพ จะเหน็วาโปรแกรมมีวิธีการชำระเงิน 3 วิธคีือ 

- การ โ อนชำระ เ ง ิน ผ  านธนาคารอ ื ่ น  โดยการ  Click ท ี ่ ป ุ  ม  “ โอนชำระ เ ง ิ นผ  าน ธนาคารอ ื ่ น” 

 เมื่อ Click ปุมแลวจะปรากฏคำอธิบายและใบรับชำระเงิน ซึ่งผูประการสามารถ 

Download ใบรับชำระเงินนี้ไปชำระเงินไดตามขอกำหนด ดังภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 
 

   
Version: 1.0  22 
Release Date: 28/08/2564   

 

 
 

- การโอนชำระเงินผ านธนาคารกรุงไทย โดยการ Click ที ่ป ุ ม “โอนชำระเง ินผ านธนาคารกรุงไทย” 

 เมื่อ Click ปุมแลวจะปรากฏคำอธิบายและใบรับชำระเงิน ซึ่งผูประการสามารถ 

Download ใบรับชำระเงินนี้ไปชำระเงินไดตามขอกำหนด ดังภาพ 
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- การชำระเงินผานบัตรเครดิต โดยการ Click ที่ปุ ม “ชำระผานบัตรเครดิต”  เมื่อ 

Click ปุมแลวระบบจะเริ่มเขาสูขั ้นตอนการการรับชำระเงินผานทางบัตรเครดิตแบบวีซาและมาสเตอรการด 

ผู ประกอบการสามารถชำระเงินดวยบัตรเครดิตของทานผานทางชองทางนี ้ เมื ่อชำระเงินเรียบรอยแลว 

ผูประกอบการสามารถรับใบเสร็จรับเงินและใบอนุญาตจากกรมฯ หลังจากชำระเงินแลวอยางนอย 6 ช่ัวโมงทำ

การ 

หลังจากที่กรมฯ ไดรับการชำระเงินและออกใบเสร็จรับเงินแลว เจาหนาที่จะออกใบอนุญาต / ใบรับรองแบบ

อิเล็กทรอนิกสให ผูประกอบการสามารถเขาระบบเพื่อดแูละ Download ใบอนุญาต / ใบรับรองได โดยเลือกเมนู “แบบคำ

ขอรับใบอนุญาต/ใบรับรอง” ระบบจะแสดงรายการแบบคำขอรับใบอนญุาตทั้งหมด ใหเลือกใบคำขอท่ีชำระเงินเรียบรอยแลว 
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เพื่อดรูายละเอียดของใบคำขอนั้น แลวใหเลือกแถบ “ใบอนญุาต”  หนาจอจะแสดงใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส และ

ผูประกอบการสามารถ Download ใบอนุญาตน้ีไปใชงานได ดงัภาพ 
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3. การแจงขอนำเขา-สงออก 
 

หลังจากที่ผู ประกอบการไดรับใบอนุญาตแลว ผูประหอบการจะนำใบอนุญาตไปทำใบขนสินคาที่กรมศุลกากร 

หลังจากนั้นจะตองมาแจงขอนำเขา-สงออกกับเจาหนาที่ดานตรวจสัตวปาที่ไดแจงไวในใบอนุญาต โดยการแจงขอนำเขา-

สงออกเริ่มจากการ Click ที่ปุม “แจงตรวจรวม”  ที่หนาจอ Dashboard ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ เมื่อ Click ที่ปุม “แจงตรวจรวม” โปรแกรมจะแสดงหนาจอแบบคำขอแจงนำเขา-สงออก ดังภาพ 

 

Click ที่นี่เพ่ือแจงขอนำเขา-สงออก 
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โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 
 

   
Version: 1.0  27 
Release Date: 28/08/2564   

 

 จากภาพ ใหกรอกขอมูลใหครบตามความจำเปนในการใชตรวจรวมสนิคา แลว Click ที่ปุม “บันทกึ”  และ 

Click ที่ปุม “ยืนยนั”  หนาจะเพิม่สวนที่เปนใบอนุญาตใหเลือกเพ่ือแนบไปพรอมกับคำขอนำเขา-สงออก ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ในชองใบอนุญาต ใหพิมพบางสวนของเลขที่ใบอนุญาตที่ตองการแจงนำเขา-สงออก หรือพิมพ “ดอกจัน” 

(*) เมื่อพิมพเลขท่ีใบอนุญาตบางสวนแลวจะมีรายการเลขที่ใบอนุญาตปรากฎข้ึนมาใหเลือก เมื่อเลือกขึ้นมาไดแลวให Click ที่

ปุม “เพิ่ม”  และ Click ที่ปุม “ยืนยัน”  แลวใบอนุญาตที่เลือกมาจะเขาไปอยูในรายการใบอนุญาตที่จะทำ

การนำเขา-สงออก ดังภาพ 
 

 
 

 เมื่อเลือกใบอนุญาตเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุ ม “ยืนยัน”  ที ่ดานบนของโปรแกรม แลว Click ที่ปุม 

“ยืนยัน”  อกีครั้ง เพื่อเปนการสงใบแจงขอนำเขา-สงออกไปยังดานตรวจสัตวปาที่ระบุไวในใบแจง หลังจากนั้นใหรอ

เจาหนาที่ดานตรวจสัตวปาทำการตรวจสินคารวมกับเจาหนาที่กรมศุลกากร เมื่อเจาหนาที่ดานตรวจสัตวปายืนยันขอมูลการ

ตรวจเรียบรอย ขอมูลจำนวนสัตวจะนำไปประมวลผลในทะเบียนสัตวปาตอไป 
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4. ทะเบยีนสัตวปา (Stock) 
 

หลังจากที่เจาหนาที่ดานตรวจสัตวปาทำการตรวจรวมสินคากับเจาหนาที่กรมศุลกากรเรียบรอย ระบบจะโอนขอมูล

สัตวในใบอนุญาตพรอมจำนวนที่ตรวจรวมสินคาไดเขาไปเปนทะเบียนสัตวปา (Stock) ผูประกอบการสามารถเขาดูทะเบียน

สัตวปาของตนเองไดในระบบโดยการ Click ที่เมนู  ดานซายของหนาจอ แลวโปรแกรมจะแสดง

ทะเบียนสัตวปา ดังภาพ 

 

 
 

 จากภาพ จะปรากฏรายการใบอนุญาตที่ทำการตรวจรวมเรียบรอยแลว ซึ่งถูกตั้งเปนทะเบียนสัตวปาตามชนิดและ

จำนวนของสัตวปาในใบอนุญาตนั้น ซึ่งระบบจะถือวาเปน Stock ตามใบอนุญาต ถาตองการดูรายละเอียดของ Stock ใน

ใบอนุญาตนั้นให Click ที่รายการใบอนุญาตที่ตองการดู โปรแกรมจะแสดงหนาจอ ดงัภาพ 
 

 
 

 จากภาพ จะเปนหนาจอแสดงรายละเอียดของ Stock ตามใบอนุญาต โดยมีรายการสัตวและจำนวนสัตวอยูดานลาง 

ถาตองการดูรายละเอียดของสัตวแตละรายการ ให Click ที่  ดานทายตารางของแตละรายการสัตว แลวโปรแกรมจะแสดง

หนาจอ ดังภาพ 
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 จากภาพ จะเปนรายละเอียดของสัตวใน Stock ตามใบอนุญาตพรอมจำนวนของสัตวที่มีอยูใน Stock และความ

เคล่ือนไหวของจำนวนสัตวใน Stock 


