
 

 

 

  

 

 

 

 

เอกสารประกอบการอบรมการใชงานโปรแกรม 

ระบบการขออนุญาตนำเขา สงออก และนำผานซึง่สัตวปา 

ตามอนุสัญญาไซเตสแบบไรเอกสาร (e-Form) 

สำหรับผูประกอบการ 
 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปลี่ยนขอมูลคำขออนุญาตอิเล็กทรอนิกส และ 

ระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนกิส (e-Payment) ผานระบบ NSW  

และเพิ่มประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล  

(e-Payment) 

 

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 
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คำนำ 

คู มือการใชงานโปรแกรมฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื ่ออธิบายการทำงานตลอดจนวิธีการใชคำสั ่งในหนาจอตาง ๆ ของ

โปรแกรมระบบงาน โดยแบงเน้ือหาออกเปน 2 สวน  ดังน้ี    

1) การใชโปรแกรมเบ้ืองตน โดยในสวนของเนื้อหาจะเริ่มอธิบายตั้งแตวิธีการใชงานโปรแกรม วิธีการเขาสูโปรแกรม 

การเขาสูเมนูหลักและเมนูยอยของงานตาง  ความหมายของสัญลักษณตาง ๆ ในระบบ  การบันทึกขอมูลประเภทตาง ๆ  และ

วิธีคนหาขอมูล 

2) อธิบายวิธีการใชงานระบบระบบการขออนุญาตนำเขา สงออก และนำผานซึ่งสัตวปาตามอนุสัญญาไซเตสแบบไร

เอกสาร (e-Form)  ในขั้นตอนการทำงานและวิธีใชคำสั่งในหนาจอทำงานน้ัน ๆ  
 

ซึ่งผูจัดทำหวังเปนอยางย่ิงวาคูมือการใชงานโปรแกรมระบบงานฉบบันี้ จะชวยใหผูใชไดรบัประโยชน และสามารถใช

ระบบงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด  
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1. การใชโปรแกรมเบ้ืองตน 
 

1.1 วิธีการใชงานโปรแกรมเบ้ืองตน 
 

1.1.1 การเขาสูระบบงาน (Log in) 
 

1) ใหพิมพ URL ตามที่ไดรบัในชองท่ีอยู (Address) ของ Browser จากน้ันกดปุม Enter บนแปนพิมพ ระบบจะ
แสดงหนาจอสำหรับการ Log In เพื่อเขาระบบงานขึ้นมาให ดังภาพ 

 

 
 

2) ใหพิมพ “รหัสผูใช” ในชอง Username และ “รหัสผาน” ในชอง Password แลว Click ที่ปุม “Log in”  เพ่ือ

เขาสูระบบงาน  โดยระบบจะแสดงหนาจอ Dashboard สำหรับใชระบบงานขึ้นมาใหดังภาพ ทั้งนี้เมนูและ

ขอมูลที่แสดงจะขึ้นอยูกับสิทธิในการเขาใชระบบงานของผูใชและกลุมผูใช ดังภาพ 
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1.1.2 การใชงานเมนูของระบบงาน 
 

เมื่อตองการเขาสูหนาจอการทำงานของระบบโดยผานเมนูการใชงาน ให Click ที่ปุม     ท่ีอยูมุมบนซายของ

หนาจอ  ระบบจะแสดงแถบเมนูการทำงานข้ึนมาใหทางดานซายของหนาจอ ดังภาพ 

 

 
 

 กดปุมนี้ เมือ่ตองการใหระบบแสดงแถบเมนูการ
ใชงาน และกดซ้ำอีกครั้งเมื่อตองการซอนเมน ู
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 เมื่อตองการขยายเมนู ใหเล่ือนเมาสไปไวบนแถบเมนู และเมื่อเล่ือนเมาสออกจากแถบเมนู แถบเมนูจะลดขนาดลง 

แตถาตองการใหแถบเมนูขยายคงที่ให Click ที ่  ท่ีมุมซายลาง ดังภาพ 

 

 
 

1.1.3 การออกจากระบบงาน (Log out) 
 

เมื่อตองการออกจากระบบงาน ให Click ที่ปุม    ที่อยูมุมบนขวาของหนาจอ  แลวให Click ที่ปุม “ออกจาก

ระบบ”   ดังภาพ 
 

 

กดปุมนี ้เมือ่ตองการใหระบบแสดงแถบเมนูการ
ใชงานอยูอยางคงที ่
 

Click ที่ปุมนี้เมือ่ตองการออกจาก
ระบบงาน (Log 0ut) 
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1.1.4 การเปลี่ยนรหัสผานและเปลี่ยนแปลงขอมลูสวนบุคคล 
 

 เมื่อผูใชตองการเปลี่ยนรหสัผาน ให Click ที่ปุม ”แกไขรหัสผาน”   ดานขวาลางของกรอบขอมูล

สวนบุคคล ดังภาพ    
 

 
 

 โดยจะปรากฏหนาจอสำหรับเปล่ียนรหัสผานแสดงข้ึนมาให ดังภาพ 
 

 
 ผูใชสามารถเปลีย่นรหัสผานได โดยการพิมพรหสัผานเดิม จากนั้นจึงพิมพรหัสผานใหม และพิมพยืนยันรหัสผานใหม

อีกคร้ัง เมื่อเรียบรอยแลวให Click ที่ปุม “เปล่ียนรหัสผาน” เพ่ือทำการยืนยันการเปลี่ยนรหสัผาน และเมื่อเขาทำงานในระบบ

คร้ังตอไปก็สามารถใชรหัสผานใหมไดทันท ี

 ถาผูใชตองการแกไขขอมูลสวนบุคคล ให Click ที่ปุม ”แกไขขอมูลสวนบุคคล”   ดานขวาลาง

ของกรอบขอมูลสวนบุคคล ดังภาพ 
 

 
 

 โดยจะปรากฏหนาจอสำหรับเปล่ียนขอมูลสวนบคุคลแสดงขึ้นมาให ดังภาพ 
 

Click เลือก “แกไขรหัสผาน” 

 พิมพรหัสผานเดิม 
 พิมพรหัสผานใหม 

 พิมพยืนยันรหสัผานใหม 

Click เลือก “แกไขขอมูลสวนบคุคล” 
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 จากภาพ ใหเลอืกหัวขอที่จะแกไข โดยผูใชสามารถแกไขไดเพียงคร้ังละ 1 หัวขอตอการกดบันทึกเทานัน้ เมื่อแกไข

ขอมูลเสร็จแลวให Click ที่ปุม “บันทึก”   
 

1.1.5 การกำหนดเง่ือนไขการคนหา และแสดงขอมลูตาง ๆ ในระบบ 
 

1) การคนหาแบบกำหนดเงื่อนไข 

ให Click ที่ปุม  ระบบจะแสดงหนาจอสำหรับกำหนดเง่ือนไขในการคนหาข้ึนมาให ดังภาพ โดยผูใช

สามารถระบุเง่ือนไขบางสวน หรือไมระบุเง่ือนไขเพื่อใหแสดงขอมูลท้ังหมดก็ได 
 

 
 

เมื่อกำหนดเง่ือนไขเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม  เพื่อใหระบบแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไข

ที่กำหนด กรณีตองการยกเลิกเง่ือนไขการคนหา ให Click ที่ปุม  
 

2) การแสดงขอมูล 

หนาจอแสดงผลตามเง่ือนไขการคนหาขอมลู หรือหนาจอการทำงานหนาแรก ระบบจะแสดงเปนตารางสรุป 

List รายการขอมูลตามเง่ือนไขที่คนหา หรอืรายการขอมลูที่เคยบันทึกขอมลูไว หรอืรายการทีร่อรับขอมูลที่สงมาจากผูยื่นคำ

รองขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 กดปุมนี้ เมือ่ตองการใหคนหา
ขอมูลตามเง่ือนไขที่กำหนด 
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ผูใชสามารถ Click รายการที่ตองการตรวจสอบหรอืบันทึกขอมูล จะปรากฎหนาจอสำหรับการบันทึก/แกไข

ขอมูล หรือการแสดงขอมลูรายละเอยีดตาง ๆ ขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 

1.1.6 เงื่อนไขการกรอกขอมลู 
 

 ชองที่บังคับใหกรอกขอมูล จะมีสัญลกัษณ * (ดอกจันสีแดง) หากไมกรอกขอมูลในชองดังกลาวระบบจะไม

อนุญาตใหบันทึกขอมูล 
 

 Click รายการขอมูลที่ตองการ เพื่อให
ระบบแสดงรายละเอยีดขอมูล 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนุญาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพิ่มประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 
 

   
Version: 1.0  9 
Release Date: 28/08/2564   

 

 
 

 เลือกจากรายการเลือก ชองบันทึกขอมูลประเภทใหเลือก จะมีคำวา “เลือกขอมูล” แสดงใหในชอง เชน 

ตำบล/อำเภอ/จังหวัด เปนตน ใหพิมพคำหรือขอความบางสวน ระบบจะแสดงรายการขอมูลข้ึนมาใหเลือก 

ดังภาพ  
 

 
 

 ชองบันทึกขอมูลประเภทวันที่ มีวธิีการบันทึกขอมูลวันที่ 2 วิธี ดังน้ี   

1. เลือกจากปฏิทิน  ให Click ที่ชองวันที่ ระบบจะแสดงปฏิทินให เลือกวันที่ที่ตองการ  
 

 

  

สัญลักษณ * (ดอกจันสีแดง) เปนชอง

รายการที่บังคับกรอกขอมูล 
 

ชองเลอืกขอมูล ใหพิมพคำหรอืขอความ

บางสวน ระบบจะแสดงรายการใหเลือก 

ชองวันที่  ให Click เลือกวนัท่ี จากปฏิทิน 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนุญาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพิ่มประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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2. พิมพวันท่ีเอง โดยใหพิมพตัวเลข 8 หลักติดกัน เชน  31012512  (วันเดือนป) ระบบจะใสขีดคั่น

ระหวางวัน  เดือน ป ใหอัตโนมติั ดังตัวอยาง  
 

 
 

  

ชองวนัที่  ตัวเลข 8 หลกั (วันเดอืนป)  ติดกนั 

แลวกด Enter 
 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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1.1.7 ความหมายของสัญลกัษณ (ICON) 
 

 ใชเมื่อตองการกลับหนาเมนูหลักของระบบ 
  

 ใชเมื่อตองการไปที่หนาจอ  บริการ/Service ที่ผูใช (User) ไดรบัสิทธิ 
  

 
ใชเมื่อตองการใหแสดงแถบเมนกูารทำงานหลักของระบบ 

  

 
ใชเมื่อตองการบนัทึกขอมูล 

  

 
ใชเมื่อตองการแกไขขอมูล 

  

 
ใชเมื่อตองการลบรายการขอมลู 

  

 
ใชเมื่อตองการเปดหนาจอกำหนดเง่ือนไขในการคนหาขอมลู ตามเง่ือนไขที่กำหนด 

  

 
ใชเมื่อตองการคนหาและใหแสดงขอมูลตามเง่ือนไขที่กำหนด 

  

 
ใชเมื่อตองการเคลียรขอมลูในหนาจอการทำงานใหวาง 

  

 
ใชเมื่อตองการคัดลอกขอมลู 

  

 
ใชเมื่อตองการแสดงรายละเอียดและแกไขขอมลู 

  

 
ใชเมื่อตองการแสดงรายละเอียดขอมูล 

  

 
ใชเมื่อตองการนำเขาไฟล หรือรปูภาพ 

  

 
ใชเมื่อตองการใหระบบสงขอมูลใหหนวยงานหรือระบบงานอ่ืน 

  

 
ใชเมื่อมีการแสดงพิกัดแผนที ่

  

 
ใชเมื่อตองการดึงขอมูลจากบตัรประจำตัวประชาชน โดยใชเคร่ืองอานบตัร  

  

 
ใชเมื่อตองการดึงขอมูลบุคคลจากช่ือผูย่ืนคำขอท่ีกรอกไวแลว 

  

 
ใชเมื่อตองการดึงขอมูลบุคคลจากฐานขอมูลของระบบ 

  

 
ใชเมื่อตองการสั่งพิมพรายงานออกทางเคร่ืองพิมพ 

  

 
ใชเมื่อตองการใหระบบออกรายงานในรูปแบบไฟล Microsoft Word 

  

 
ใชเมื่อตองการใหระบบออกรายงานในรูปแบบไฟล Microsoft Excel 

 
 

 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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2. การขอรับใบอนุญาต/ใบรับรอง 
 

ผูประกอบการจะสามารถขอใบอนญุาตได 4 ประเภท คือ ขอนำเขา ขอสงออก ขอสงกลับออก และขอนำผาน เมื่อ

ผูประกอบการลงชือ่เขาใชระบบงานแลวตองการขอใบอนุญาตนำเขา หรือสงออก สงกลับออก หรือขอนำผานใหเร่ิมจากหนา 

Dashboard ของระบบ ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ถาตองการขอใบอนุญาตนำเขา ให Click ที่ “ขอนำเขา”  ถาตองการขอใบอนุญาต

สงออก ให Click ที่ “ขอสงออก”  ถาตองการขอใบอนุญาตสงกลับออกไป ให Click ที่ “ขอสงกลับ

ออกไป”  หรือถาตองการขอใบอนุญาตนำผาน ให Click ที่ “ขอนำผาน”  แลวจะ

ปรากฏหนาจอดังภาพ 

 

เลือกทีน่ี่ เพ่ือขอใบอนญุาตนำเขา 

เลือกทีน่ี่ เพือ่ขอใบอนญุาตสงออก 

เลือกทีน่ี่ เพ่ือขอใบอนญุาตสงกลับออกไป 

เลือกที่นี่ เพ่ือขอนำผาน 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 
 

   
Version: 1.0  13 
Release Date: 28/08/2564   

 

 
 

3. เลือกที่ต้ังสำนกังาน 

2. เลือกผูมอีำนาจผูกพัน 

1. กรอกขอมลูผูติดตอ 

สามารถเลือกขอมูลผูติดตอไดจากที่นี ่



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ ใหกรอกขอมูลในสวนตาง ๆ ไดแก ท่ีตั้งสำนักงาน ผูมีอำนาจลงนาม และขอมูลผูติดตอ หลงัจากนั้น Click 

ที่ปุม “บันทึก”  แลวโปรแกรมจะสามารถแสดงแถบอื่น ๆ ไดแก รายละเอียด บญัชีแนบทาย เอกสารแนบ และแบบ

คำขอ สป.4 โดยขั้นตอนถัดไป ให Click ที่แถบ “รายละเอียด”  แลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ผูประกอบการสามารถกรอกขอมูลไดเองทั้งหมด หรือเพื่อความสะดวก ผูประกอบการสามารถคัดลอก

ขอมูลจากคำขอใบอนุญาตท่ีเคยย่ืนมาแลว โดยใหเลือกใบคำขออนุญาตท่ีใกลเคียงกับที่กำลังขออยู เพื่อใหสามารถปรับเปลี่ยน

ขอมูลใหนอยที่สุด เมื่อกรอกขอมูลในแถบรายละเอียดเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม “บันทึก”  แลวให Click ที่แถบ 

“บัญชแีนบทาย”  แลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ ผูประกอบการสามารถ Click ที่ “เพิ่มรายการ”  แลวโปรแกรมจะใหเลือกประเภทของ

รายการ ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ให Click เลือก “สัตวมีชีวิต” หรือ “ซาก” หรือ “ผลิตภัณฑ” เมื่อ Click แลว จะมีหนาจอใหกรอก

รายละเอียดของสัตวที่จะขออนุญาต ดังภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ ใหกรอกขอมูลตาง ๆ ของสัตว ซึ่งผูประกอบการสามารถคัดลอกขอมูลจากการขออนุญาตที่เคยย่ืนมาแลว  

โดย Click ที่ปุม “อางอิงใบอนุญาตนำเขา”  และเลือกขอมูลที่ตองการคัดลอกแลว โปรแกรมจะนำขอมูลที่

เคยยื่นมากรอกใหอัตโนมัติ เมื่อกรอกขอมูลเสรจ็แลว ให Click ที่ปุม “บันทึก”  แลวให Click ที่แถบ “เอกสารแนบ” 

 แลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพ  

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ ใหแนบเอกสารแนบที่ใชประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต โดยอยางนอยตองแนบ สำเนาใบสั่งสินคา หรือ

สำเนาใบกำกับภาษี และตองกรอก Invoice No. และ Invoice Date ในสวนของขอมูลผูขอรับใบอนุญาตทั้งที่เปนบุคคล

ธรรมดา หรือนิติบุคคล โปรแกรมจะนำเอกสารแนบจะขอมูลผูใชมาแนบใหอัตโนมัติ ผูใชสามารถ Click ดูเอกสารแนบเพ่ือ

ตรวจสอบได หากไมถูกตองก็สามารถลบและแนบใหมได เมื ่อผูใชบันทึกขอมูลในสวนนี้เสร็จ ให Click ที่ปุม “บันทึก” 

 และ Click ที่แถบ “แบบคำขอ สป.4”  แลวระบบจะแสดงรายงานคำขอใบอนุญาต สป.4 ตาม

ขอมูลที่ไดบันทึกไปท้ังหมด ดงัภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ หากตรวจสอบขอมูลแลวถกูตอง ให Click ที่ปุม “ตรวจสอบและยืนยัน”  และ Click 

ที่ปุม “ยืนยัน”  อีกครั้ง แลวโปรแกรมจะแสดงขอมูลทั้งหมดใหตรวจสอบ หากตรวจสอบแลวถูกตอง ให Click ที่ปุม 

“ยืนยัน / ไปข้ันตอนถัดไป”  และ Click ที่ปุม “ยืนยนั / ขั้นตอนถัดไป”  อีก

คร้ัง โปรแกรมจะแสดงหนาจอขอรับ OTP ทางอีเมล ให Click ที่ปุม “ขอรหัส OTP”  ดังภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ หลังจาก Click ที่ปุม “ขอรหัส OTP” แลว ระบบจะสง OTP ไปใหทางอีเมล ใหนำ OTP ที่ไดรับแจงมาใส

ในหนาจอ ดังภาพ 
 

 
 

 
 จากภาพ ให Click ที่ปุม “ยืนยัน”  เปนการเสร็จสิ้นการสงคำขอใบอนุญาต และโปรแกรมจะแสดงหนาจอ 

ดังภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ ให Click ที่ปุม “กลับสูหนาหลัก”  เพื่อกลับไปสูหนาจอ Dashboard เปนการเสร็จส้ินการทำ

คำขอใบอนุญาตนำเขา สงออก สงกลับออกไป หรือนำผาน ในขั้นตอนตอไปตองรอใหเจาหนาที่ทำการรับคำขอ พิจารณาตำขอ 

และอนุมัติใบอนุญาต เมื่อถึงขั้นตอนนี้ ระบบจะแจงใหผู ประกอบการไปชำระเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาตผานทางหนา 

Dashboard ของผูประกอบการ ดังภาพ 

 

 
 

 จากภาพ ให Click ที่ปุม “รอชำระเงิน”  แลวโปรแกรมจะเขาสูหนาจอเพ่ือการชำระเงิน โดยผูประกอบการ

สามารถชำระเงินได 3 รูปแบบ ดงัภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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 จากภาพ จะเหน็วาโปรแกรมมีวิธีการชำระเงิน 3 วิธคีือ 

- การ โ อนชำระ เ ง ิน ผ  านธนาคารอ ื ่ น  โดยการ  Click ท ี ่ ป ุ  ม  “ โอนชำระ เ ง ิ นผ  าน ธนาคารอ ื ่ น” 

 เมื่อ Click ปุมแลวจะปรากฏคำอธิบายและใบรับชำระเงิน ซึ่งผูประการสามารถ 

Download ใบรับชำระเงินนี้ไปชำระเงินไดตามขอกำหนด ดังภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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- การโอนชำระเงินผ านธนาคารกรุงไทย โดยการ Click ที ่ป ุ ม “โอนชำระเง ินผ านธนาคารกรุงไทย” 

 เมื่อ Click ปุมแลวจะปรากฏคำอธิบายและใบรับชำระเงิน ซึ่งผูประการสามารถ 

Download ใบรับชำระเงินนี้ไปชำระเงินไดตามขอกำหนด ดังภาพ 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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- การชำระเงินผานบัตรเครดิต โดยการ Click ที่ปุ ม “ชำระผานบัตรเครดิต”  เมื่อ 

Click ปุมแลวระบบจะเริ่มเขาสูขั ้นตอนการการรับชำระเงินผานทางบัตรเครดิตแบบวีซาและมาสเตอรการด 

ผู ประกอบการสามารถชำระเงินดวยบัตรเครดิตของทานผานทางชองทางนี ้ เมื ่อชำระเงินเรียบรอยแลว 

ผูประกอบการสามารถรับใบเสร็จรับเงินและใบอนุญาตจากกรมฯ หลังจากชำระเงินแลวอยางนอย 6 ช่ัวโมงทำ

การ 

หลังจากที่กรมฯ ไดรับการชำระเงินและออกใบเสร็จรับเงินแลว เจาหนาที่จะออกใบอนุญาต / ใบรับรองแบบ

อิเล็กทรอนิกสให ผูประกอบการสามารถเขาระบบเพื่อดแูละ Download ใบอนุญาต / ใบรับรองได โดยเลือกเมนู “แบบคำ

ขอรับใบอนุญาต/ใบรับรอง” ระบบจะแสดงรายการแบบคำขอรับใบอนญุาตทั้งหมด ใหเลือกใบคำขอท่ีชำระเงินเรียบรอยแลว 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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เพื่อดรูายละเอียดของใบคำขอนั้น แลวใหเลือกแถบ “ใบอนญุาต”  หนาจอจะแสดงใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส และ

ผูประกอบการสามารถ Download ใบอนุญาตน้ีไปใชงานได ดงัภาพ 

 
 

  



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 
 

   
Version: 1.0  25 
Release Date: 28/08/2564   

 

3. การแจงขอนำเขา-สงออก 
 

หลังจากที่ผู ประกอบการไดรับใบอนุญาตแลว ผูประหอบการจะนำใบอนุญาตไปทำใบขนสินคาที่กรมศุลกากร 

หลังจากนั้นจะตองมาแจงขอนำเขา-สงออกกับเจาหนาที่ดานตรวจสัตวปาที่ไดแจงไวในใบอนุญาต โดยการแจงขอนำเขา-

สงออกเริ่มจากการ Click ที่ปุม “แจงตรวจรวม”  ที่หนาจอ Dashboard ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ เมื่อ Click ที่ปุม “แจงตรวจรวม” โปรแกรมจะแสดงหนาจอแบบคำขอแจงนำเขา-สงออก ดังภาพ 

 

Click ที่นี่เพ่ือแจงขอนำเขา-สงออก 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  
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โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 

ผานระบบ NSW และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบรับเงินกลางใหรองรับการชำระเงินแบบดิจิทัล (e-Payment)  

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 
 

   
Version: 1.0  27 
Release Date: 28/08/2564   

 

 จากภาพ ใหกรอกขอมูลใหครบตามความจำเปนในการใชตรวจรวมสนิคา แลว Click ที่ปุม “บันทกึ”  และ 

Click ที่ปุม “ยืนยนั”  หนาจะเพิม่สวนที่เปนใบอนุญาตใหเลือกเพ่ือแนบไปพรอมกับคำขอนำเขา-สงออก ดังภาพ 
 

 
 

 จากภาพ ในชองใบอนุญาต ใหพิมพบางสวนของเลขที่ใบอนุญาตที่ตองการแจงนำเขา-สงออก หรือพิมพ “ดอกจัน” 

(*) เมื่อพิมพเลขท่ีใบอนุญาตบางสวนแลวจะมีรายการเลขที่ใบอนุญาตปรากฎข้ึนมาใหเลือก เมื่อเลือกขึ้นมาไดแลวให Click ที่

ปุม “เพิ่ม”  และ Click ที่ปุม “ยืนยัน”  แลวใบอนุญาตที่เลือกมาจะเขาไปอยูในรายการใบอนุญาตที่จะทำ

การนำเขา-สงออก ดังภาพ 
 

 
 

 เมื่อเลือกใบอนุญาตเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุ ม “ยืนยัน”  ที ่ดานบนของโปรแกรม แลว Click ที่ปุม 

“ยืนยัน”  อกีครั้ง เพื่อเปนการสงใบแจงขอนำเขา-สงออกไปยังดานตรวจสัตวปาที่ระบุไวในใบแจง หลังจากนั้นใหรอ

เจาหนาที่ดานตรวจสัตวปาทำการตรวจสินคารวมกับเจาหนาที่กรมศุลกากร เมื่อเจาหนาที่ดานตรวจสัตวปายืนยันขอมูลการ

ตรวจเรียบรอย ขอมูลจำนวนสัตวจะนำไปประมวลผลในทะเบียนสัตวปาตอไป 

  



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 
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4. ทะเบยีนสัตวปา (Stock) 
 

หลังจากที่เจาหนาที่ดานตรวจสัตวปาทำการตรวจรวมสินคากับเจาหนาที่กรมศุลกากรเรียบรอย ระบบจะโอนขอมูล

สัตวในใบอนุญาตพรอมจำนวนที่ตรวจรวมสินคาไดเขาไปเปนทะเบียนสัตวปา (Stock) ผูประกอบการสามารถเขาดูทะเบียน

สัตวปาของตนเองไดในระบบโดยการ Click ที่เมนู  ดานซายของหนาจอ แลวโปรแกรมจะแสดง

ทะเบียนสัตวปา ดังภาพ 

 

 
 

 จากภาพ จะปรากฏรายการใบอนุญาตที่ทำการตรวจรวมเรียบรอยแลว ซึ่งถูกตั้งเปนทะเบียนสัตวปาตามชนิดและ

จำนวนของสัตวปาในใบอนุญาตนั้น ซึ่งระบบจะถือวาเปน Stock ตามใบอนุญาต ถาตองการดูรายละเอียดของ Stock ใน

ใบอนุญาตนั้นให Click ที่รายการใบอนุญาตที่ตองการดู โปรแกรมจะแสดงหนาจอ ดงัภาพ 
 

 
 

 จากภาพ จะเปนหนาจอแสดงรายละเอียดของ Stock ตามใบอนุญาต โดยมีรายการสัตวและจำนวนสัตวอยูดานลาง 

ถาตองการดูรายละเอียดของสัตวแตละรายการ ให Click ที่  ดานทายตารางของแตละรายการสัตว แลวโปรแกรมจะแสดง

หนาจอ ดังภาพ 



 

 

โครงการพัฒนาระบบแลกเปล่ียนขอมูลคำขออนญุาตอิเล็กทรอนิกส และระบบการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 
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 จากภาพ จะเปนรายละเอียดของสัตวใน Stock ตามใบอนุญาตพรอมจำนวนของสัตวที่มีอยูใน Stock และความ

เคล่ือนไหวของจำนวนสัตวใน Stock 


