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คํานํา 

 

คูมือการใชงานสําหรับผูประกอบการ ระบบอนุญาตนําเขา สงออก และนําผานสัตวปาตามอนุสัญญาไซ
เตส โครงการพัฒนาระบบแลกเปลี่ยนขอมูลคําขออนุญาตอิเล็กทรอนิกสและระบบการรับขําระเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส (e-Payment) ผานระบบ NSW กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปาและพันธุพืช จัดทําขึ้นเพื่ออธิบายการ
ทํางานตลอดจนวิธีใชคําสั่งในหนาจอตางๆ ของโปรแกรม เพื่อใหผูใชสามารถบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน รวมถึง
การคนหาขอมูลตามเงื่อนไขที่ผูใชตองการไดอยางถูกตอง 

 

ในสวนของเนื้อหา จะเริ่มอธิบายต้ังแตการใชงานโปรแกรมเบื้องตน ความหมายของสัญลักษณตางๆ       
วิธีเขาสูโปรแกรม วิธีเขาสูเมนูหลัก เมนูยอยของงานตางๆ จนกระทั่งถึงหนาจอการทํางานที่ตองการ  จากนั้นจะ
เปนการอธิบายวิธีการทํางานและวิธีใชคําสั่งในหนาจอนั้นๆ โดยจะแบงเนื้อหาออกเปน 2 สวน ไดแก การใช
โปรแกรมเบ้ืองตน และวิธีการใชงานระบบอนุญาตนําเขา สงออก และนําผานสัตวปาตามอนุสัญญาไซเตส ซึ่งจะ
อธิบายวิธีการบันทึกขอมูลในข้ันตอนตางๆ รวมถึงวิธีการพิมพแบบฟอรมตางๆ  ซึ่งจะทําใหผูใชงานเขาใจวิธีการ
ปฏิบัติงานมากยิ่งขึ้น 
  

ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการใชงานสาํหรับผูประกอบการ ฉบับนี้ จะชวยใหผูใชไดรับประโยชน และ
สามารถใชระบบงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด  
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บทที่ 1  
การใชโปรแกรมเบือ้งตน 

 
1. คําอธิบายการทํางานของระบบ 
 

ระบบการเชื่อมโยงขอมูลอิเล็กทรอนิกส ตามระบบ National Single Window เพ่ือการนําเขา สงออกสัตวปาตาม

อนุสัญญาฯ เปนระบบงานที่พัฒนาขึ้นใหม โดยเปนสวนหนึ่งของระบบการขอรับใบอนุญาตฯ เดิม ซึ่งในการพัฒนาครั้งนี้ ระบบงาน

ดังกลาวจะถูกบูรณาการใหสามารถเชื่อมโยงขอมูลกับ National Single Window ไดอยางเปนระบบและมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

โดยระบบถูกออกแบบใหพัฒนาขึ้นในรูปแบบของ Web Base Application ทํางานผานระบบเครือขาย Internet ซึ่งจะทําใหการใช

งานไมจํากัดอยูเฉพาะในหนวยงาน ผูปฏิบัติงานสามารถเขาใชระบบงานไดทกุที่ที่มีเครอืขาย Internet 
 

การทํางานของระบบงานจัดการขอมูลตั้งแตการลงทะเบียนผูประกอบการ ไปจนถึงการตรวจรวมสินคาตามใบอนุญาตที่

ดาน สามารถรองรับการปฏิบัติงานในขั้นตอนตางๆ โดยเริ่มตั้งแตการจัดเก็บขอมูลการลงทะเบียนผูประกอบการ คํารองขอนําเขา-

สงออก การเชื่อมโยงขอมูลใบอนุญาต การบันทกึผลการตรวจสอบชนิดและจํานวนสัตว ซึ่งขอมูลที่ไดจะถูกนําไปเชื่อมโยงขอมูลกับ 

National Single Window และสามารถออกรายงานประจําเดือนตามรูปแบบรายงานที่ดานตรวจสัตวปาจะตองสงใหกับกอง

คุมครองฯ ได 
 

โดยมีการทํางานของระบบในภาพรวม ดังนี้ 

การลงทะเบียน

ผู้ประกอบการ
การขอใบอนุญาต การออกใบอนุญาต ด่านตรวจสตัว์ป่า

ระบบการขอรับใบอนุญาตฯ

ระบบแลกเปลีÉยนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ฯ

การเชืÉอมโยงข้อมลูใบอนุญาต (PERMIT)

การตรวจสอบสถานะการออกใบขนสินค้า (DECLARATION)

การเชืÉอมโยงข้อมลูการตรวจสัตว์ (INSPECTION)

การตรวจสอบสถานะตรวจปล่อย (RELEASED)

การลงทะเบียน

ผู้ประกอบการ

การขอใบอนุญาต

(Restricted Goods)
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ซึ่งสามารถอธิบายขั้นตอนการทํางานของระบบไดตามแผนภาพ ดังน้ี 
  

CITES)
NSW /

ผู้ประกอบการรับใบอนญุาต

กลุ่มงานควบคมุฯ รับข้อมลูใบขนสินค้าและสถานะ

พร้อมตรวจร่วมจากกรมศลุกากร (DECLARATION)

ผู้ประกอบการยืÉนแบบแจ้งขอนําเข้า-สง่ออก โดยแนบ

ใบขนสนิค้าและใบอนญุาต ให้เจ้าหน้าทีÉดา่นฯ

ดา่นฯ นดัหมายกบักรมศลุกากรเพืÉอทําการตรวจร่วม

ดา่นฯ บนัทกึผลการตรวจสตัว์ (Endores)

กลุม่งานควบคมุฯ สง่ข้อมลูใบอนญุาต

ให้กรมศลุกากร (PERMIT)

ผู้ประกอบการนําใบอนญุาตไปออกใบขนสินค้า

ดา่นฯ สง่ข้อมลูการตรวจสตัว์ (INSPECTION)

ดา่นฯ ออกหนงัสือรับรองการตรวจสตัว์

ให้ผู้ประกอบการ

กรมศลุกากรทําการตรวจปลอ่ย และสง่ข้อมลู

ให้กลุม่งานควบคมุฯ  (RELEASED)

กรมศลุกากรออกใบขนสินค้า
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2. วิธีการใชงานโปรแกรมเบื้องตน 
 

2.1 การเขาสูระบบงาน (Log in) 
 

1) ใหพิมพ URL ตามที่ไดรบัในชองที่อยู (Address) ของ Browser จากนั้นกดปุม Enter บนแปนพิมพ 

ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับการ Log In เพื่อเขาระบบงานขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 

2) ใหพิมพ “รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” แลว Click ที่ปุม  เพื่อเขาสูระบบงาน  โดยระบบจะ

แสดงหนาจอสําหรับการใชงานขึ้นมาใหดังภาพ ทั้งน้ีขึ้นอยูกับสิทธิในการเขาใชระบบงานของผูใชแต

ละราย 
 

2.2 การออกจากระบบงาน (Log out) 

เมื่อตองการออกจากระบบงาน ให Click ที่ปุม    ทีอ่ยูดานมุมบนขวาของหนาจอ ดังภาพ 
 

 
 

 Click ที่ปุมน้ีเพ่ือออกจากระบบ 

 พิมพ “รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” 
แลว Click ปุม “เขาสูระบบ” 
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2.3 การเปลี่ยนรหัสผาน 

  เมื่อตองการเปลี่ยนรหัสผาน ให Click ท่ีปุม   ซึ่งอยูดานมุมบนขวาของหนาจอ ดังภาพ 

   

 จะปรากฏหนาจอสําหรับเปลี่ยนรหัสผานแสดงขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 

 ผูใชสามารถเปลี่ยนรหัสผานได โดยการพิมพรหัสผานเดิม จากนั้นจึงพิมพรหัสผานใหม และพิมพยืนยัน

รหัสผานใหมอีกครั้ง เมื่อเรียบรอยแลวให Click ท่ีปุม  เพื่อทําการเปลี่ยนรหัสผาน และเมื่อเขาทํางานใน

ระบบครั้งตอไปก็สามารถใชรหัสผานใหมไดทนัที 
 

2.4 เงื่อนไขการคนหา และแสดงขอมูล 
 

1) เมื่อตองการคนหาขอมูลตามเงื่อนไข ให Click ท่ีปุม  เพื่อเปดหนาจอสวนท่ีใชสําหรับกําหนด

เงื่อนไขในการคนหาขอมูล ดังภาพ 
 

 
 

2) ชองขอมูลวันที่ ใหพิมพตัวเลข 8 หลักติดกัน เชน 29042557 (วันเดอืนป) แลวกดปุม Enter ระบบ

จะใสขีดระหวางวันท่ีใหอัตโนมัติ ดังตัวอยาง  หรือหากตองการเลือกวันท่ีจาก

ปฏิทิน ให Click ท่ีรูป  ดานหลังชองวันที่ 

Click ที่ปุมน้ีเพ่ือเปลี่ยนรหัสผาน 

 พิมพรหัสผานเดิม 

 พิมพรหัสผานใหม 

 พิมพยืนยันรหัสผานใหม 

 เปดหนาจอสวนท่ีใชสําหรับคนหาขอมูล 
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3) เมื่อตองการคนหาคําดวน ใหพิมพคํา หรือตัวเลขบางสวนลงในชองสี่เหลี่ยมดานบนซาย แลว Click 

ปุม  
 

 
 
 
รายการขอมูลดานลาง จะแสดงเฉพาะคําหรือตัวเลขตามที่คนหาเทานั้น 

 

2.5 ความหมายของสัญลักษณ (ICON) 
 

 
ใชเมื่อตองการกลับหนาหลักของระบบ 

  

 ใชเมื่อตองการสืบคนขอมูล ตามเงื่อนไขที่กําหนด 
  

 ใชเมื่อตองการสืบคนขอมูล ตามคําคนหา 
  

 ใชเมื่อตองการเคลียรขอมูลในหนาจอการทํางานใหวาง 
  

 
ใชเมื่อตองการดึงขอมูลใหม 
 

 ใชเมื่อตองการลบรายการขอมูล 
  

 
ใชเมื่อตองการคัดลอกขอความ, ตัวเลข 
 

 
 

 
 

ใชเมื่อตองการดูหนา Preview ใบอนุญาต 
 

ใชเมื่อตองการดูรปูถายสัตว 
 

 
ใชเมื่อตองการดูรายการเครื่องหมายประจําตัวสัตว (Tag) 
 

 ใชเมื่อตองการจัดเก็บรายงานในรูปแบบไฟล Microsoft Word 
  

 
ใชเมื่อตองการจัดเก็บรายงานในรูปแบบไฟล Microsoft Excel 

 

1.  พิมพคํา หรือตวัเลขที่ตองการคนหา 

 2.  Click ที่ปุมน้ีเพื่อทําการคนหา 
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บทที่ 3 
การขอรับใบอนุญาต 

 
การขอรบัใบอนญุาต เปนหนาจอสําหรับใหผูประกอบการกรอกรายละเอียดคําขอ (สป. 4) ผานระบบ เพื่อสงขอมูลใหกอง

คุมครองพันธุสัตวปาและพืชปาตามอนสุญัญาพิจารณาตามกระบวนการออกใบอนุญาต/ใบรับรอง ในกรณีที่คําขอไดรับอนุมตัริะบบ
จะแจงใหผูประกอบการไปดําเนนิการชําระเงินและรับใบอนญุาตตอไป โดยมีวิธีการใชงาน ดังน้ี 
 

1. การขอรับใบอนุญาต 
เปนระบบงานที่ใชสําหรับดําเนนิการดานการขอรับใบอนญุาตของผูประกอบการ ประกอบดวย 
1.1 การบันทกึคําขอ (สป.4) 
1.2 การบันทึกบัญชีแนบทาย 
1.3 การสงขอมูลคําขอ 
1.4 การตรวจสอบผลการอนมุัติ 

  
 

1.1 การบันทึกคําขอ (สป.4) 
ใชสําหรับบันทึกคําขอ (สป.4) เพ่ือสงขอมูลผานระบบใหกับกองคุมครองฯ ดําเนินการพิจารณาการออกใบอนุญาตตอไป โดย

มีวิธีการใชงาน ดังน้ี  
 

1.  ให Click ทีปุ่ม “บันทกึใบคําขออนุญาต” จะปรากฏหนาจอสําหรับกรอกรายละเอียดคาํขอ (สป.4) ดงัภาพ 
 

 

 

 

1. Click ทีปุ่ม “บันทกึใบคําขออนุญาต” 

2. จะปรากฏหนาจอ “บันทกึใบคาํขออนุญาต” 
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2. กรอกขอมลูคําขอ (สป.4) ลงในชองขอมูลใหครบถวน โดยมีคาํแนะนําในการกรอกขอมูล ดังนี้ 

2.1 กรณีท่ีตองการคัดลอกขอมลูจากใบคําขอที่ผูประกอบการเคยบันทึกไว ให Click ที่ปุม  
จะปรากฏหนาจอแสดงรายการคาํขอ และปุมใหเลอืกดูตัวอยางกอนที่จะเลือกคัดลอกขอมลู ดังภาพ 

 
 

2.2 การแนบเอกสาร ให Click ที่คําวา  จะปรากฎหนาจอใหผูใชไปยังที่เก็บไฟล และเมื่อเลอืกไฟลแนบ
เรียบรอยแลว ชื่อไฟลจะปรากฏทีห่นาจอการทํางาน ดังภาพ 

 
 

2.3 กรณีท่ีผูใชกรอกขอมลูสําคัญไมครบถวน (ชองท่ีมีดอกจันสีแดง) ระบบจะขึ้นแจงเตือนตอนกดบันทึก ดังภาพ 

 
 

 และจะปรากฏ “กรอบสีแดง” ขึ้นมาใหตรงชองสําคัญทีผู่ใชยังไมไดกรอกขอมลู ดังภาพ 

 
 

2.4 เมื่อตรวจสอบการกรอกขอมูลครบถวนและถูกตองเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม  
ระบบจะทําการจัดเก็บขอมูล และจะแสดงหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลบัญชีแนบทายเปนขั้นตอนตอไป 

1.2 การบันทึกบัญชีแนบทาย 

Click เพื่อดูตัวอยางคําขอ 

Click เลือกคําขอที่จะคัดลอก 
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ใชสําหรับบันทึกบัญชีแนบทาย เพ่ือกรอกรายการสัตว ซาก หรือผลิตภัณฑที่จะนําเขา/สงออก โดยระบบจะแสดงหนาจอ
บันทกึขอมูลขึ้นมาใหหลังจากที่ผูใชยืนยันการบันทึกคําขอ (สป 4) เรียบรอยแลว โดยมีวิธีการใชงาน ดังนี้  

 

1.  ให Click ทีปุ่ม เพิ่มรายการ” ระบบจะแสดงหนาจอสําหรบับันทึกรายละเอียดแตละรายการ ดังภาพ 
 

 
 

 

 
 

2. กรอกขอมลูบัญชีแนบทาย ลงในชองขอมูลใหครบถวน โดยมีคําแนะนําในการกรอกขอมูล ดังนี้ 

1. Click ทีปุ่ม “เพ่ิมรายการ” 

2. จะปรากฏหนาจอ “บันทกึใบคาํขออนุญาต” 
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2.1 กรณีมีขอสงสัยเก่ียวกับรหัสของ “คาพิกัด” และ “คาสถิติ” ผูใชสามารถ Click ที่ขอความ  ระบบ
จะดาวนโหลดไฟลเก่ียวกับคาพิกัด และคาสถติิออกมาให 

2.2 กรณีนําเขา/สงออกผลิตภัณฑที่มสีวนผสมของช้ินสวนสัตวมากกวา 1 ชนิด ให Click ที่ขอความ 

 
ระบบจะเพ่ิมสวนผสมขึ้นมาอีก 1 รายการ ดังภาพ 

 
 

2.3 การบันทึก “เคร่ืองหมาย” ที่มลีักษณะเปนเลขเรียงติดกัน เชน A0001-A003 หรือ AB0001TH – AB0005TH 

สามารถทําไดโดย “บันทึกเคร่ืองหมายแบบเปนชวง” โดย Click ที่ปุม  จะปรากฏหนาจอดังภาพ 

 
 

และเมื่อใสขอมูลเขาไประบบจะดําเนินการคํานวณจํานวนเครื่องหมายใหอัตโนมัติ 

2.4 การบันทึก “เคร่ืองหมาย” ที่มตีัวเลขไมเรียงกันหรือตองการกรอกแตละหมายเลขเอง ให Click ที่ปุม 

หรือถาผูใชทราบจํานวนเคร่ืองหมาย สามารถกรอกที่ชอง  

แลว Click ที่ปุม  ดังภาพ 
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2.5 กรณีรายการสัตว ซากหรอืผลิตภณัฑที่จะนําเขา/สงออกเหมอืนกับใบคําขอเดิมที่เคยออกไปแลว สามารถคัดลอก

ขอมลูจากใบคําขอเดิมได โดย Click ที่ขอความ ดังภาพ 
 

 
จะปรากฏหนาจอแสดง List รายการบัญชีแนบทายที่เคยออกไปแลวขึ้นมาให โดยสามารถเลอืกดูตัวอยางกอนท่ีจะ
เลือกขอมูลทีต่องการคัดลอกได  
 

 
 

2.6 กรณีตองการ “ลบขอมูล” บางรายการทิ้ง ให Click ที่ปุม  ระบบจะลบรายการที่เลือกไวให  

3. เมื่อกรอกขอมูลแตละรายการเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม  เพื่อจัดเก็บขอมูล 

4. ผูใชสามารถ Click ที่ปุม  เพ่ือพิมพเอกสาร “ใบคําขอ (สป).” และ “บัญชีแนบทาย”ได  

5. เมื่อตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม  เพ่ือสงขอมูลคาํขอใหกองคุมครองฯ พิจารณา
การออกใบอนญุาตตอไป 

1.3 การสงขอมูลคําขอ (สป.4) 
ใชสําหรับสงขอมูลคําขอ (สป.4) ใหกองคุมครองฯ พิจารณาการออกใบอนุญาต ทั้งนี้ กรณีที่ผูประกอบการตรวจพบ

ขอผิดพลาดและตองการยกเลิกคําขอท่ีสงไป สามารถทําไดถากองคุมครองฯ ยังไมกดรับคําขอ โดยมีวิธีการใชงาน ดังนี้  
 

1. หลังจากกดปุม  แลวระบบจะใหผูประกอบการยืนยันการสงขอมูลอกีครั้ง ดังภาพ 
 

ระบุจํานวนแลวกดปุม “สราง” 

หรอืกดปุม “เพ่ิมทีละรายการ” 

Click ทีปุ่มนี้เพ่ือคัดลอกขอมลูเดิม 

Click เพื่อดูตัวอยางคําขอ 

Click เลือกคําขอที่จะคัดลอก 
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2. เมื่อยืนยันการสงขอมูลเรียบรอยแลว ระบจะแสดงหนาจออธิบายขั้นตอนการการปฏิบัติหลังจากนี้ใหทราบ ดังภาพ 
 

 
 
หมายเหตุ : กรณีที่ผูประกอบการตรวจพบขอผิดพลาดและตองการยกเลิกคําขอท่ีสงไป สามารถทาํไดถากองคุมครองฯ 

ยังไมกดรับคําขอ โดย Click ทีปุ่ม  แตถากรณีที่เจาหนาที่รบัคําขอไปแลวจะไมสามารถยกเลิกได 
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1.4 การตรวจสอบผลการอนุมัติ 
ใชสําหรับตรวจสอบผลการพิจารณาการออกใบอนุญาต โดยผูประกอบการสามารถตรวจสอบสถานะการดําเนินงานวาขณะนี้

คําขอสงท่ีสงไปอยูในกระบวนการใด ซึ่งกรณีท่ีคําขอไดรบัการอนุมัติระบบจะสงอีเมลแจงรายละเอียดใหผูประกอบการทราบ  โดยมี
วิธีการใชงาน ดังนี้ 

 

1.  ให Click ทีปุ่มเมน ูแลวเลือกเมน ู“ขอรับใบอนุญาต” ระบบจะแสดงหนาจอสรุปรายการขอมูลคําขอขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 
ผูประกอบการสามารถตรวจสอบสถานะ “คําขอ” ไดที่หนาจอสรุปขอมลูหนาแรก ดังภาพ 

 
 
 

หรือถาตองการดูรายละเอียดคาํขอแตละรายการ สามารถ Click ที่รายการนั้น เพ่ือเขาไปตรวจสอบขอมลูได ดังภาพ 
 

 
2. เมื่อคําขอไดรับการอนมุัต ิระบบจะสงอีเมลแจงผลใหผูประกอบการทราบ เพ่ือใหพิมพใบแจงการชําระเงิน แลวนําไป

ชําระตามชองทางท่ีกําหนดตอไปตามที่แจงรายละเอียดไวในอีเมล ดังภาพ 

1. Click ทีปุ่ม “เมนู” 

2. Click ที่ชื่อเมน ู“ขอรับใบอนุญาต” 

3. ตรวจสอบสถานะของคําขอไดที่นี่ 
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2. ทะเบียนใบอนญุาต 
เปนระบบงานที่ใชสําหรับจัดเก็บขอมูลทะเบียนใบอนญุาตและใบรับรองท้ังหมด โดยแยกตามประเภทใบอนุญาต สป.5, สป.6 

และใบรบัรอง ท้ังน้ี ผูใชสามารถคนหาและตรวจสอบรายละเอียดใบอนุญาตและใบรบัรองไดตามเงื่อนไขที่กําหนด โดยมีวิธีการใช
งาน ดังน้ี 

 
1. ให Click ทีปุ่ม “เมนู” แลวเลอืกเมนู “ทะเบียนใบอนญุาต” ตามประเภทใบอนุญาต/ใบรับรองท่ีตองการดูขอมลู ดังภาพ 

 

 
 
ระบบจะแสดงทะเบียนใบอนุญาต/ใบรับรองข้ึนมาให ดังภาพ 

 
 
 

เมื่อตองการดูขอมลูใบอนุญาต/ใบรับรองแตละรายการ ให Click ที่รายการนั้น เพื่อเขาไปตรวจสอบขอมูล ดังภาพ 
 

 

2. Click ที่ชื่อเมนูทะเบียนใบอนญุาต (ตามประเภทใบอนญุาตท่ีตองการ) 

1. Click ทีปุ่ม “เมนู” 
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2. การคนหาขอมูล มขีั้นตอนดังน้ี 

2.1 ผูใชสามารถคนหาขอมลูได 2 รูปแบบ ดังนี ้
2.1.1 การคนหาแบบกําหนดเงื่อนไข 

1) ให Click ที่ปุม  เพื่อเปดหนาจอสวนที่ใชสําหรับคนหาขอมลู ดังภาพ 
 

 
 

2) กําหนดเง่ือนไขในการคนหา โดยสามารถกรอกขอมลูตามเงื่อนไขท้ังหมด หรือบางสวน 

3) จากนั้นให Click ที่ปุม  เพื่อใหระบบแสดงขอมูลตามเงื่อนไขที่กําหนด  

4) เมื่อตองการกําหนดเงื่อนไขการคนหาใหม ให Click ที่ปุม  

5) เมื่อตองการยกเลิกการคนหา ให Click ที่ปุม  
 

2.1.2 การคนหาแบบดวน 

1) ใหพิมพคําที่ตองการคนหาลงในชองคนหาดวน   จากนั้น Click ปุม 

 ระบบจะแสดงรายการทะเบียนใบอนุญาตที่ตองการขึ้นมาให 

2) เมื่อตองการปรับหนาจอใหเปนปจจุบัน ให Click ที่ปุม  

Click ที่ปุมนีเ้พ่ือเปดหนาจอสวนคนหา 
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บทที่ 4 
การแจงขอนําเขา-สงออก 

 
การแจงขอนําเขา-สงออก เปนหนาจอสําหรับใหผูประกอบการกรอกแบบแจงขอนําเขา สงออก หรอืนําผานสตัวปา ซากสตัว

ปา และผลติภัณฑที่ทําจากซากสตัวปาตามอนสุญัญาฯ (CITES)  เพ่ือพิมพแบบแจงขอนําเขา-สงออกใหกับดานตรวจสัตวปา โดยมี
วิธีการใชงาน ดังนี้ 

 

1. ให Click ที่เมนู “แบบแจงขอนําเขา-สงออก” จะพบหนาจอการทํางาน ดังภาพ 
 

 
 

จากหนาจอการทํางาน ระบบจะแสดง List รายการขอมูลแบบแจงขอนําเขา-สงออก ที่ไดบันทึกขอมลูไวแลว

ขึ้นมาให  กรณีที่ผูใชตองการบันทึกขอมลูเพ่ิมใหม ให Click ปุม  จะพบหนาจอบันทึกคํารองขอ
นําเขา-สงออกสัตวปา ดังภาพ 

 

 

Click ทีเ่มนู “แบบแจงขอนาํเขา-สงออก” 

1 

2 

3 

4 
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ใหผูใชกรอกรายละเอียดการขอนาํเขา-สงออกสัตวปา ดังน้ี 

1. สวนที่ 1 : พิมพวันท่ีและเวลานัดตรวจ 
2. สวนที่ 2 : พิมพสถานที่เขยีนคําขอ และวันที่ยื่นคําขอ (โดยพิมพเลข 8 หลักตดิกัน เชน 16052557) 
3. สวนที่ 3 ขอมูลผูย่ืนคําขอ, ผูประกอบการ 

3.1 พิมพขอมลูผูยื่นคําขอ ไดแก ชื่อ-สกุล, อายุ, ที่อยู และเบอรโทรศัพท สําหรับชองท่ีอยู ที่มีคาํวาเลือก
ขอมลู ใหพมิพคําบางสวน ระบบจะแสดงรายการขอมลูตําบล/อาํเภอ/จังหวัด/ประเทศ ขึ้นมาให 
Click เลือก ดังภาพ 
 

 
 

ขอมลูท่ีเลอืกจะไปแสดงในชองขอมูล “ตําบล/อําเภอ/จังหวัด/ประเทศ” ให  
 

3.2 ในสวนของขอมูลผูประกอบการ ระบบจะแสดงขอมูลขึ้นมาให  
 

4. สวนที่ 4 ขอมูลใบอนุญาต 
4.1 เลือกประเภทการขออนญุาต ไดแก นําเขา, นําผาน, สงกลับออกไป, สงออก 
4.2 ระบุดานตรวจสัตวปา  
4.3 คนหาและเลือกใบอนุญาตที่จะขอนําเขา-สงออก โดยสามารถเลอืกไดมากกวา 1 ใบอนุญาต ดังน้ี 

4.3.1 Click ที่ปุม  จะพบหนาจอ ดังภาพ 

 
 

4.3.2 พิมพเลขท่ีใบอนญุาตบางสวน ระบบจะแสดงเลขที่ใบอนุญาตขึ้นมาให Click เลือก โดยมี
เงื่อนไขการแสดงขอมูล ดังนี ้
- เปนประเภทการขออนุญาตตามทีก่ําหนดเงื่อนไขไว (อางอิงขอ 4.1)  
- เปนใบอนุญาตที่ย่ืนคําขอ (สป.4) ไววาจะผานดานฯ นี ้ 
- เปนใบอนุญาตที่ไดรับใบขนสินคาจากกรมศุลกากรเรียบรอยแลว 
 

5 
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จากนั้น Click ปุม  ระบบจะนําใบอนุญาตท่ีเลือกไวไปแสดงใหที่หนาแรก ดังภาพ 
 

 
 

เมื่อตองการเพ่ิมใบอนญุาตใบตอไป ใหทําตามขั้นตอนเดิมซ้ําอีกคร้ัง กรณีที่ตองการลบ

ใบอนุญาตท่ีเลือกไว ให Click ที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล  
 

5. สวนที่ 5 เอกสารแนบ ระบุเอกสารแนบ โดย Click เลือกที่ชองสี่เหลี่ยม  ตามเอกสารหลักฐานที่
ผูประกอบการนํามายื่นประกอบคํารองขอนําเขา-สงออก 

 

เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม  เพื่อจัดเก็บขอมูล ซึ่งในขั้นตอนนี้ผูใชสามารถ Click ที่

ปุม  เพ่ือพิมพแบบแจงขอนําเขา-สงออก ออกจากระบบได รวมถึงสามารถออกจากหนาจอและเขามาแกไข
ขอมูลในภายหลังได  

และเมื่อตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว ใหยืนยันการบันทึกขอมลู โดย Click ที่ปุม  ซึ่งขอมูล
ดังกลาวจะไมสามารถบันทึกแกไขไดอีก และระบบจะแสดงสถานะใหทราบที่หนา List รายการวา “ผูประกอบการ
ยืนยัน” ดังภาพ 

 

 
 
 

2. การคนหาขอมูล : ผูใชสามารถคนหาขอมลูคํารองขอนําเขา-สงออกสัตวปา ที่บันทึกไว ได 2 วิธี ดังนี ้ 
2.1 คนหาดวน : พิมพคําคนหาที่ตองการลงใน “ชองคนหาดวน” จากนัน้ Click ปุม  ระบบจะแสดง List 

รายการท่ีมีคํานี้อยูขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 

2.2 คนหาตามเงื่อนไข : ให Click ปุม  ระบบจะเปดหนาจอสวนที่ใชกําหนดเงื่อนไขในการคนหาขึ้นมาให ดงัภาพ 

Click เลือกใบอนุญาตที่ตองการ 

พิมพคําคนหาดวน 
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เมื่อกําหนดเง่ือนไขทีต่องการคนหาเรียบรอยแลว ให Click ปุม   ระบบจะแสดงผลการคนหาขึ้นมา
ใหเปน List รายการขอมูล ซึ่งผูใชสามารถ Click ที่รายการเพ่ือเขาไปแกไข หรอืดูรายละเอียดได 

 

3. การแกไขขอมูล : ใหผูใชคนหาและเลือกขอมูลที่ตองการแกไข ที่หนา List รายการ โดยขอมลูที่แกไขตองอยูในสถานะ
ปกติเทานั้น ถาเปนสถานะผูประกอบการยืนยันจะไมสามารถแกไขขอมลูได  ดังภาพ 
 

 
 
 

ระบบจะแสดงหนาจอตามท่ีบันทกึขอมลูไวขึ้นมาให จากนั้นใหผูใชแกไขขอมลูใหเรยีบรอย แลว Click ปุมบันทกึ
เพ่ือจัดเก็บขอมูล หรือ Click ปุมยืนยันเพ่ือยืนยันความถูกตองสมบูรณของขอมูล ดังภาพ 

 

 

เปดหนาจอสวนที่ใชกําหนดเงื่อนไขการคนหา 

คนหาขอมูลที่จะแกไข 

เลือกขอมูล 
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บทที่ 5 
การจัดการ Stock 

 
การจัดการ Stock เปนหนาจอสาํหรับใหผูประกอบการจัดการคลังสินคาของตนเอง ซึ่งการเปลี่ยนแปลงขอมลูในคลังสินคา

จะตองสงขอมูลคาํขอไปยังเจาหนาที่กองคุมครองฯ เพ่ือดําเนินการปรับขอมูลในคลังสินคา ผูประกอบการจึงจะเห็นการเปลี่ยนแปลง
และตรวจสอบขอมลูในคลังสินคาของตนเองได โดยการทํางานในสวนของผูประกอบการ ประกอบดวย 

 

1. ทะเบียนสัตวปา/ซากสตัวปา 
2. คําขอปรับ Stock 

 

 โดยมีวิธีการใชงาน ดังนี ้
 

1. ทะเบียนสัตวปา/ซากสัตวปา 
1.1 Click ที่เมนูชื่อ “ทะเบียนสัตวปา/ซากสัตวปา” ดังภาพ 
 

 
 
 ระบบจะแสดงขอมูลทะเบียนสัตวปา/ซากสัตวปาที่มีอยูในปจจุบันของผูประกอบการ ดังภาพ 
 

 
 

1.2 การคนหาขอมูล : ผูใชสามารถคนหาขอมูลทะเบียนสัตวปา/ซากสตัวปา ได 2 วิธี ดังน้ี  
1) คนหาดวน : พิมพคําคนหาที่ตองการลงใน “ชองคนหาดวน” จากนัน้ Click ปุม  ระบบจะแสดง List รายการ

ที่มีคํานี้อยูขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 

2) คนหาตามเงื่อนไข : ให Click ปุม  ระบบจะเปดหนาจอสวนที่ใชกําหนดเงื่อนไขในการคนหาขึ้นมาให ดงัภาพ 
 

Click ทีเ่มนู “ทะเบียนสัตวปา/ซากสตัวปา” 

พิมพคําคนหาดวน 



โครงการพัฒนาระบบแลกเปลี่ยนขอมูลคําขออนุญาตอิเล็กทรอนิกสและระบบการรับชําระเงนิ
ทางอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) ผานระบบ NSW  กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 

 

 

   

Version: 1.0.0  4 - 2    
Release Date: 06/10/2561   

 

 
 

เมื่อกําหนดเง่ือนไขทีต่องการคนหาเรียบรอยแลว ให Click ปุม   ระบบจะแสดงผลการคนหาขึ้นมาใหเปน 
List รายการขอมูล ซึ่งผูใชสามารถ Click ที่รายการเพื่อเขาไปดูรายละเอียดได 

 

2. คําขอปรับ Stock 
2.1 Click ที่เมนูชื่อ “คําขอปรับ Stock” ดังภาพ 

 

 
 

ระบบจะแสดงรายการคาํขอปรบั Stock ขึ้นมาให ดังภาพ 
 

 
 

จากภาพจะเปนรายการคําขอปรับ Stock ที่ผูประกอบการเคยสงไปใหเจาหนาที่กองคุมครองฯ โดยคําขอแตละรายการจะ
มีสถานะดังนี้ 

- “อยูระหวางบันทึก” เปนรายการที่ผูประกอบการกําลังบันทึกรายละเอียดคาํขอ แตยังไมกดยืนยันขอมูลสมบูรณ 
- “รออนุมัต”ิ เปนรายการท่ีผูประกอบการบันทึกและกดยืนยันขอมูลสมบูรณ เรียบรอยแลว 
- “อนุมัต”ิ เปนรายการท่ี CITES อนุมัติคําขอปรับ Stock และรายการตางๆ ไดถูกดําเนินการเรยีบรอยแลว 
 

เปดหนาจอสวนที่ใชกําหนดเงื่อนไขการคนหา 

Click ทีเ่มนู “คําขอปรับ Stock” 
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2.2 การบันทึกคําขอปรับ Stock 

2.2.1 ให Click ที่ปุม  จะปรากฏหนาจอสําหรับบันทึกคําขอปรับ Stock ของผูประกอบการ เพ่ือสงใหกับ
เจาหนาที่กองคุมครองฯ ดังภาพ  
 

 
 

2.2.2 กรอกรายละเอียดคําขอปรับ Stock ลงในชองขอมูลใหครบถวน โดยเฉพาะชองขอมูลสําคัญที่มีเครื่องหมายดอก
จันสีแดง  

2.2.3 เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ให Click ที่ปุม  เพ่ือจัดเก็บขอมูลคําขอ และหลังจากบันทึกขอมูลแลว 

จะปรากฏปุม  ขึ้น เพื่อใหผูประกอบการยืนยันขอมูลสงใหเจาหนาที่กองคุมครองฯ ดังภาพ 
 

 
 

 




